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OBJETIVO

Conscientizar todos os colaboradores 
sobre a importância do uso do e-mail 

@salvador da Prefeitura, como forma 
de documentar, de uma maneira segura, 

toda a comunicação da instituição 
estabelecida com à população.
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Finalidade

Segurança

  Criar uma cultura orgânica de utilização do 

email  dentro da instituição, como forma @salvador
segura de comunicação documental.

Documentos e afins devem ser recepcionados 
e transmitidos por este canal, a fim de passar para a 
s o c i e d a d e  c o n fi a b i l i d a d e  e  s e g u r a n ç a  n a 
comunicação da instituição.

 Nosso ambiente  é provido de @salvador
políticas de segurança, em constante evolução, de 
acordo com as mudanças que ocorrem no mundo 
digital. Por este motivo, é imprescindível a utilização 
de canais seguros de comunicação dentro da 
Prefeitura, e um desses canais é o e-mail @salvador.

 Por isso, utilize seu e-mail  para @salvador
a s s u n t o s  i n t e r n o s ,  a s s i m  v o c ê  g a r a n t e  a 
documentação e segurança na comunicação da 
Prefeitura.

NÃO USE E-MAIL PESSOAL PARA ASSUNTOS RELACIONADOS À PREFEITURA.
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Conabilidade

Ambiente

 Para garantir confiabilidade e segurança na 
comunicação da Prefeitura foi adotada a plataforma 
de email OFFICE 365, que vem se destacando no 
cenário mundial pela sua facilidade e segurança.

Abrace esta causa e nos ajude a estabelecer 
uma comunicação segura e confiável junto à 
população.

USE SOMENTE O E-MAIL  NAS COMUNICAÇÕES DA INSTITUIÇÃO.@SALVADOR

 Com o foco em segurança e praticidade, a suíte 
empresarial Office 365 da Microsoft é a solução 
perfeita para comunicação da Prefeitura junto à 
população de Salvador, com todas as ferramentas 
necessárias para um padrão de atendimento de 
comunicação de excelência.



O QUE TORNA O OFFICE 365
UM PRODUTO DIFERENCIADO?
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 O principal diferencial dessa versão do Office, é 
que, por ser um serviço que funciona online, a suíte do 
escritório fica disponível para vários colaboradores 
de maneira simultânea, provendo maior mobilidade 
para equipe de trabalho.

 A Microsoft foi nomeada líder em 2022 nas 
plataformas de proteção de pontos de extremidade, 
pela consultoria TI Gartner, e líder em plataformas de 
análise de segurança pelo guia The Forrester Wave.



Elementos da tela do e-mail @salvador

ELEMENTOS DA TELA DO E-MAIL @SALVADOR
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Conhecendo  o ambiente  @SALVADOR
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1 - Área de pesquisa de mensagens;
2 - Barra de Menus;
3-Submenu de comandos, muda de acordo com menu 

selecionado na Barra de Menus;
4 - Caixas de mensagens;
5 - Caixas de mensagens diversas;
6 -Caixas de mensagens de grupo, caixas de mensagens 

trocadas pelos grupos que você faz parte;
7 - Mensagens Recebidas, Assunto em negrito mensagem 

nova ou não lida. As lidas perdem o negrito;
8 - Campo de destinatário;
9 - Corpo da mensagem;
10 - Identificação de mensagem.



Telas das ferramentas adicionais 
do ambiente de e-mail @SALVADOR

Ferramentas adicionais do ambiente

Conhecendo  o ambiente  @SALVADOR
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Ferramentas adicionais do ambiente

Tela OneNote Tela Organizador Pessoal Tela de Notificações

Tela de Configurações

Tela de dicas

Cartilha de uso do e-mail @salvador



Calendário

Gerenciador de Contatos
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Gerenciador de compromissos 

Gerenciador de criação de comunidades
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Gerenciador de compromissos 

Gerenciador de armazenamento de arquivos

Aplicações para 
manipulação dos 

arquivos, 
abertura de 

documentos, 
planilhas, 

apresentações e 
pdf  
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Atalho para aplicativos

Inicializador de aplicativos
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CARTILHA DE USO DO E-MAIL 
@SALVADOR.COLABORE CONOSCO, USE 

O E-MAIL E SEJA SEGURO.


